カバーレター例
申請時の資料提出時や、申請後の照会に対する回答の際に、以下のようなカバーレターをご提出ください。

ナノテックシュピンドラー株式会社　宛
	提出年月日
	　年　月　日

	タイトル
	******申請に係る資料の提出について

	申請者名
	

	担当者氏名
	
	TEL
	

	品目名
	

	*****申請(届)日
	　年　月　日

	備考
	（提出資料の遅延、省略などの連絡事項）

＊今般申請する製造販売認証の資料を次の通り送付します。
＊　年　月　日に提出依頼（照会）のありました標記資料（回答）を次の通り送付します。
なお、提出すべき資料の内、○○、○○、○○については、同時提出の次表の申請書に添付した資料と同一であるため省略しました。

	申請日
	令和　年　月　日

	認証日
	令和　年　月　日

	申請品目名
	

	資料名
	







